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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE GALAPAGOS

BASES ESPECIFICAS QUE REGIRAN LA CONVOCATORIA DE LAS PRUEBAS
SELECTIVAS PARA LA PROVISION EN PROPIEDAD, POR EL SISTEMA
EXCEPCIONAL DE CONSURSO LIBRE DE MERITOS, DE UNA PLAZA DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A.

4061

PRIMERA: OBJETO.: Estas Bases Especificas tienen por objeto establecer las normas
reguladoras especificas de la convocatoria de las pruebas selectivas del
Ayuntamiento de Galapagos para la provisién en propiedad, por el sistema
excepcional de concurso libre de méritos, de una plaza de Auxiliar administrativo/ a
vacante en la plantilla de personal laboral correspondiente a la estabilizacion de
empleo temporal de larga duracidn, insertas en la Oferta de Empleo Publico de
2021, que se determinan en el Anexo |.

Las presentes bases se completan y complementan con las Bases Generales que
han de regir las convocatorias de las pruebas selectivas para la provisidon en
propiedad, mediante concurso libre de méritos, de la plaza vacante en las plantilla
de personal laboral, correspondiente a la Oferta excepcional de Empleo Publico de
estabilizacién de empleo temporal, amparada en la Ley 20/2021, de 28 de
diciembre, de medidas urgentes para la reduccién de la temporalidad en el empleo
publico del Ayuntamiento de Galapagos.

Con objeto de evitar que la utilizacién de modos de expresidn no sexista ocasione
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alguna dificultad perturbadora afiadida para la lectura y comprension del presente
texto, se hace constar expresamente que cualquier término genérico referente a
personas, como opositor, aspirante, funcionario, etc. debe entenderse en sentido
comprensivo de ambos sexos.

SEGUNDA: REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES. Para poder participar en las pruebas
selectivas que se convoquen, ademas de los requisitos exigidos en las Bases
Generales, los aspirantes deberan reunir los siguientes:

 Estar en posesion del titulo académico correspondiente a la plaza resefiada
en el Anexo I.

e Ingresar a favor del Ayuntamiento de Galdpagos, dentro del plazo de
presentacién de instancias, la cantidad de 12 € en concepto de tasa por la
participacion en las convocatorias para la seleccidn del personal derechos de
examen en la cuenta: ES52 2085 7629 1903 0007 2586 en el que debera
constar nombre y apellidos del interesado y la convocatoria. No obstante, de
conformidad con la ordenanza reguladora del tributo, los sujetos pasivos que
acrediten hallarse en situaciéon de desempleo por periodo superior a seis
meses en el Ultimo afio, mediante el volante de demanda de empleo del
Servicio de Empleo o certificado de dicho Instituto, en el momento de
devengo de la tasa, abonaran la mitad de ésta. Esta cantidad solamente sera
devuelta en los supuestos previstos en la ordenanza reguladora. Los
solicitantes que acrediten la condicion de desempleado, estard exento/a de
abonar la tasa por derechos de examen.

Todos los requisitos establecidos en los apartados anteriores y en las Bases
Generales deberan cumplirse el Ultimo dia de plazo de presentacion de instancias y
gozar de los mismos durante todo el proceso selectivo.

TERCERA: FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE INSTANCIAS. Las instancias
solicitando tomar parte en el proceso selectivo (cuyo modelo figurara como Anexo |l
de la convocatoria, en el tablédn de anuncios de la pagina Web del Ayuntamiento de
Galdpagos https://www.galapagos.es y en la sede electrénica en las que los
aspirantes deberan declarar expresamente que rednen todos los requisitos que se
exigen en las bases de la convocatoria, estaran dirigidas al Sr. Alcalde-Presidente
de la Corporaciéon y se presentaran, debidamente cumplimentadas y
preferentemente de forma telematica, en el plazo de veinte dias habiles, contados
a partir del siguiente al de la publicacién del anuncio del extracto de la convocatoria
en el Boletin Oficial del Estado.

También podran presentarse en la forma que determina el articulo 16 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (LPACAP, en lo sucesivo).

Se presentara una solicitud y deberdn constar, necesariamente, ademas del
nombre y los apellidos, el nimero del DNI, domicilio completo, teléfono, direccidon
de correo electrénico y la denominacion de la plaza a la que se presenta.

A la instancia se acompafiara la siguiente documentacion:
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 Copia del titulo académico habilitante (resefiado en el Anexo ).

e Ingresar a favor del Ayuntamiento de Galdapagos, dentro del plazo de
presentacién de instancias, la cantidad de 12 € en concepto de tasa por la
participacion en las convocatorias para la seleccién del personal derechos de
examen en la cuenta: ES52 2085 7629 1903 0007 2586 en el que deberd
constar nombre y apellidos del interesado y la convocatoria. No obstante, de
conformidad con la ordenanza reguladora del tributo, los sujetos pasivos que
acrediten hallarse en situaciéon de desempleo por periodo superior a seis
meses en el Ultimo afio, mediante el volante de demanda de empleo del
Servicio de Empleo o certificado de dicho Instituto, en el momento de
devengo de la tasa, abonaran la mitad de ésta. Esta cantidad solamente serd
devuelta en los supuestos previstos en la ordenanza reguladora. Los
solicitantes que acrediten la condicion de desempleado, estara exento/a de
abonar la tasa por derechos de examen.

» En su caso, para acreditar los méritos profesionales, esto es, los servicios
prestados como personal laboral, serd necesario presentar copia de los
certificados acreditativos de dichos servicios, con expresa indicacion de la
Escala/Cuerpo de pertenencia, denominacion de la plaza, especialidad y de la
categoria profesional, fecha de inicio y de finalizacién y Administracién o
Administraciones en los que se hayan desempefado.

Los servicios prestados en el Ayuntamiento de Galapagos se incorporaran de oficio.

e En su caso, para acreditar como mérito otras titulaciones académicas de nivel
superior distintas a la requerida para el acceso, presentacion de la copia del
correspondiente titulo o resguardo de solicitud de éste.

» En su caso, para acreditar como mérito la realizacion de cursos de formacién
o perfeccionamiento, copia del certificado o diploma de asistencia al curso,
con indicacién de la Administracion o Entidad que los haya impartido,
denominacidn, fecha de celebracidén y nimero de horas lectivas.

* En su caso, para acreditar como mérito el haber superado al menos un
ejercicio de las pruebas para el acceso, temporal o definitivo, a plazas con la
misma denominacién, mediante procesos de libre concurrencia, copia del
correspondiente certificado acreditativo, con indicaciéon de la Administracién
convocante, denominacion de la plaza, prueba o pruebas selectivas
superadas, publicacion en el boletin oficial correspondiente de la convocatoria
y resultado de ésta en cuanto al participante.

En el caso del personal del Ayuntamiento de Galdpagos, este dato también se
incorporara de oficio.

 Cualquier otra documentacion acreditativa de los méritos que se aleguen.

La fecha limite para la alegacién de los méritos y la presentacién de los
documentos relativos a los mismos sera la de finalizacion del plazo de presentacién
de solicitudes. En ningln caso se valoraran los méritos no alegados o no
acreditados documentalmente en plazo.

CUARTA: ADMISION DE LOS ASPIRANTES.
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Expirado el plazo de presentacién de instancias, el Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento de Galapagos dictara la resolucién mediante la que aprobara la
relacion provisional de admitidos y excluidos , que sera publicada en el Boletin
Oficial de la Provincia, Tablén de Anuncios y sede electrénica de esta Corporacion.
Los aspirantes excluidos expresamente, asi como los que no figuren en la relacién
de admitidos ni en la de excluidos, dispondran de un plazo de diez dias habiles,
contados a partir del siguiente a la publicacion de la citada resolucién, a fin de
subsanar el defecto que haya motivado su exclusidn o su no inclusidén expresa, de
acuerdo con lo prevenido en el articulo 68 LPACAP.

Una vez examinadas las reclamaciones que se hubieran presentado, se publicara la
relacién definitiva de admitidos y excluidos en dicho Boletin Oficial, Tablén de
Anuncios y sede electrénica de esta Corporacion. De no presentarse reclamacién se
elevara a definitiva la inicialmente publicada. En la misma resolucién se incluira la
composicion del Tribunal Calificador, el lugar, fecha y hora de celebracion del
concurso libre de méritos.

Contra la resolucidon que apruebe la lista definitiva de admitidos y excluidos podra
interponerse recurso potestativo de reposicién ante el Alcalde-Presidente de la
Corporacioén, en el plazo de un mes, o bien recurso contencioso-administrativo, en
el plazo de dos meses, ambos a contar desde el dia siguiente de la publicacién de
las listas en el Boletin Oficial de la Provincia.

QUINTA: TRIBUNAL CALIFICADOR. La composicién del Tribunal, los requisitos que
han de cumplir sus miembros, el régimen de funcionamiento y demas
circunstancias del drgano de seleccidn son las contenidas en la Base Sexta de las
Bases Generales.

SEXTA: COMIENZO Y DESARROLLO DE LAS PRUEBAS. Este procedimiento deberd
finalizar antes del 31 de diciembre de 2024.

Las comunicaciones y notificaciones derivadas de las convocatorias posteriores a la
publicacién de la lista definitiva de admitidos, si las hubiere, se publicaréan en el
Tablon de Anuncios y en la sede electrénica del Ayuntamiento de Galapagos.

SEPTIMA: PROCESO DE SELECCION. Conforme a lo establecido en la disposicion
adicional sexta de la Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para la
reduccién de la temporalidad en el empleo publico, relacionada, a su vez, con el
articulo 61 TREBEP, la seleccién de las personas para las plazas convocadas se
llevara a cabo, con caracter excepcional y por una Unica vez, a través del concurso
libre de méritos.

Las caracteristicas del concurso y el baremo de méritos sera el establecido en la
Base Octava de las Bases Generales.

OCTAVA: VALORACION DEL CONCURSO. Valorados por el Tribunal los méritos
alegados vy justificados por los aspirantes, el Secretario publicara, con el visado del
Alcalde-Presidente del mismo, la valoracién provisional de los méritos de los
aspirantes, desglosada conforme a los apartados del baremo de méritos;
abriéndose entonces un plazo de cinco dias habiles para que puedan presentarse
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reclamaciones a la misma. Analizadas las reclamaciones presentadas, en su caso, el
Tribunal publicara la valoracion definitiva de los aspirantes, con el desglose antes
descrito.

El Tribunal no podra proponer un nimero superior de aspirantes al de las plazas
vacantes convocadas.

En caso de empate en la puntuacion final, el orden se resolvera atendiendo a la
mayor puntuacién obtenida en cada uno de los siguientes factores y por el
siguiente orden:

a. La superacion de uno o varios ejercicios para el acceso, temporal o definitivo,
a la plaza objeto de la convocatoria en el Ayuntamiento de Galdpagos.

b. La superacién de uno o varios ejercicios para el acceso, temporal o definitivo,
a una plaza con idéntica denominacién a la convocada en otras
Administraciones Publicas.

c. De persistir el empate, se atendera a la mayor puntuacién en el apartado de
titulaciéon complementaria.

d. Finalmente, de mantenerse aun el empate, se dilucidara atendiendo a la
mayor puntuacién en el subapartado de los servicios prestados como
personal laboral temporal, en la plaza objeto de la convocatoria en la
Administracidn convocante.

Se formara una bolsa de trabajo integrada por todos aquellos aspirantes que, sin
haber sido propuestos para su nombramiento o formalizacién de contrato, hubiesen
obtenido un minimo de cincuenta puntos (50 puntos) en el concurso de méritos.

Dicha bolsa de trabajo se aplicara después de las derivadas de los procesos de
promocion interna y de los de provision definitiva de las plazas de caracter
ordinario.

Las bolsas de trabajo se publicardn en la sede electrénica del Ayuntamiento de
Galdpagos hasta su extincién.

NOVENA: RECURSOS. La presentacion de la solicitud por parte de las personas
aspirantes constituye el sometimiento expreso a las bases reguladoras, que tienen
la consideracién de ley reguladora de la convocatoria. Las presentes bases, asi
como los actos administrativos que se deriven de éstas y de la actuacion de los
Tribunales, podran ser impugnados por los interesados en los casos y en la forma
prevista en la LPACAP y en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

Galapagos, 16 de diciembre de 2022.EL ALCALDE-PRESIDENTE.- Fdo: Guillermo M.
Rodriguez Ruano.

ANEXO |
PLAZA DE ESTABILIZACION DE EMPLEO TEMPORAL DE LARGA DURACION

CONCURSO LIBRE DE MERITOS PERSONAL LABORAL TEMPORAL
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CLASIFICACION CATEGORIA LABORAL VACANTES TITULACION EXIGIDA

2 AUXILIAR 1 Titulo Graduado en Educacién Secundaria
ADMINISTRATIVO Obligatoria o equivalente

ANEXO Il

SOLICITUD ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS GATEGORIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A DEL AYUNTAMIENTO
DE GALAPAGOS ESTABILIZACION DE EMPLEO TEMPORAL DE LARGA DURACION CONCURSO LIBRE DE MERITOS.

APELLIDOS NOMBRE
DNI FECHA DE NACIMIENTO TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

DOMICILIO MUNICIPIO PROVINCIA C.P.
TITULACION

CODIGO Y DENOMINACION DE LA PLAZA:

Indique, si procede, el grado de discapacidad y las adaptaciones de tiempo o medios que requiera (debe

justificarlo):
EXPONE:

1. Que conoce la convocatoria del proceso selectivo indicado anteriormente,
publicada en el Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara n-2 , de
fecha -y, en su caso en extracto en el B.O.E.n¢ , de
fecha -

. Que declaro bajo mi responsabilidad que conozco el contenido de las Bases
de la Convocatoria, y dispongo de la capacidad de obrar en el ambito de Ia
contratacion y el empleo publico, no estando incurso en ninguna causa de
incapacidad ni incompatibilidad, no he sido separado mediante expediente
disciplinario de los servicios de cualquier Administraciéon Publica, no estoy
inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas, o, similares aras el
personal laboral.

. Que acepto y cumplo a la fecha de la expiracidn del plazo de presentacién de
instancias, todas y cada una de las bases que componen la presente
convocatoria.

. Que para la fase de concurso, en su caso, alega los méritos que se relacionan
a continuacién (deberad justificarlo si asi se requiere en las bases.)

Fotocopia D.N.I. compulsado

Titulaciones Exigidas

Documentacion acreditativa de los méritos alegados para su valoracién seguln se detalla:

MERITOS PROFESIONALES
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Servicios prestamos en la misma plaza
administracién convocante.

Servicios prestados misma plaza otra
administracién

MERITOS ACADEMICOS

Por la posesion de titulaciones
académicas o profesionales de nivel
superior y distinta a la requerida para
el acceso a la plaza convocada.

Por cursos de formacion

Por haber superado algun ejercicio de
las pruebas selectivas a plazas con
idéntica denominacién.

SOLICITA:
Ser admitido para tomar parte en dicha convocatoria.
En Galapagos, a __ de de 2022

El/La Solicitante:

Fdo:

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGOS
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